Skrivereglar LANDBRUK

Postsortering
Bla 10 pa topp postkasse:

- Alle Ti pa topp lappar som vert levert inn skal leggast i den bla postkassa pa
servicetorget (den star der 10 pa topp materiellet ligg)

Leverast til arkiv for arkivering:

- Ferdig utfylt skiema Eigenfrasegn om konsesjonsfridom (vi har gatt vekk fra
signering med penn og signerer no berre digitalt)

- Alle brev i konvolutt som kjem med posten

- Alle brev som vert levert personleg pa servicetorget til landbruksavdelinga

Leggast i posthylla til landbruksavdelinga

- Fagblad adressert til landbruksavdelinga (vi har sagt opp alle abonnement sa
det skal i teorien vere ingen)

- Konvoluttar med sakshandsamaren sitt namn fyst pa konvolutten (alle med
sakshandsamaren sitt namn under Hergy kommune skal til arkiv)

Eigenfrasegn

Skjema - Eigenfrasegn om konsesjonsfridom:

Eigenfrasegn levert i papir skal leggast i hylle til landbruk/utvikling
Eigenfrasegn som er levert digitalt skal journalfgrast pa landbruk/utvikling

Servicetorget falger opp alle dokument fra “scan” for arkivering.

Kryss i punkt 4, 5 eller 6 skal til utviklingsavdelinga.

Kryss i punkt 3, 7 eller 8 skal til landbruksavdeling.




Opprette ei saksmappe per sak:

Saksmappe: LS

Arkivdel: LAND  Ordn.prin.: Gnr/bnr

Tittel 1: «Tiltak» — «kkommunenr og namn»- «gnr x bnr y»
Tittel 2: Fornamn og etternamn eller organisasjonsnamn
Dgme pa «Tiltak»:

Fylling og planering pa dyrka mark Gjadselspreiing
Jordlovhandsaming

Konsesjon pa overtaking av eigedom

Landbruksveg

NMSK — midlar til skogplanting

Nydyrking

SMIL- midlar til oppsetting av gjerde — agros 123456
Drenering av jordbruksjord — agros 123456

Sjukeavlgysing arstal - agros 123456

Samlemapper:

Saksmappe: LS

Arkivdel: LAND Ordn.prin.: SSA

Tittel 1: «Tiltak» — «kkommunenr og namn» «arstal»

Tittel 2: Fornamn og etternamn eller organisasjonsnamn
Dgme pa tittel i samlemapper:

Bestandsplan for ...... hjortevald 2023

Godkjenning/ endring i ....... hjortevald 2024

Melding om dgdsbu pa landbrukseigedom — 1515 Hergy - 2023
Eigenfrasegn om konsesjonsfridom — 1517 Hareid - 2023
Produksjons- og avlgysartilskot 2023 — 1516 Ulstein
Regionalt miljgtilskot i Mgre og Romsdal 2023 — 1515 Hergy
Hjortejakta 2023 — 1515 Hergy

Skadefelling av gragas 2023 — 1516 Ulstein

Viltfondet 2023 — 1517 Hareid



Journalpost inngaande:
Dgme pa tittel 1:

Tilskot til & rydde beite
Tilskot til & sette opp gjerde
Tilskot til & restaurere naust

Eigenfrasegn om konsesjonsfridom — skriv inn gnr x bnr y

Journalpost utgaande:
Dgme pa tittel 1:

Tilskot til & rydde beite p& gnr 1 bnr 5 i Hareid

Tilskot til & sette opp gjerde pa gnr 1 bnr 6 i Ulstein

Tilskot til & restaurere naust pa gnr 1 bnr 7 i Hergy

Deling av eigedom handsaming etter jordlova pa gnr 1 bnr 1 i Ulstein
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