Sprakbruksplan

EEEEEEEEEEEEEE



Skriftsprak

Nynorsk er administrasjonssprdket i Hergy kommune. Dette omfattar sakshand-
saming, rettleiing, informasjon og skjema pad alle tenesteomrdde. Alle tilsette i den
kommunale verksemda pliktar & bruke nynorsk i tenesta.

Skriftsprdket skal vere klart og lett & forsta. Vi skal felgje den vedtekne ny-
norskrettskrivinga. Sdleis skal vi strekkje oss etter & stave og beye orda rett.

Sprakpolitiske mal

Dialekten (malferet) er ein svaert viktig del av den lokale kulturarven. A ha eit godt
feste i ein dialekt styrkjer identitet og sjelvkjensle. Kommunen ser det difor som
viktig & verne om sprdket vart.

Grunnlaget for talemdalet og skriftsprdket til borna vert i dag lagt i barne-
hagane og i skulane. Difor er det viktig at vi har spradkmedvitne medarbeidarar
der. Nynorsk og dialekt md nyttast i starst mogleg utstrekning i songar og lesing
med meir.

Skuleadministrasjon og rektorar har eit seerleg ansvar for & gjere dei tilsette
kjende med § 40 i lov om grunnskulen. Der heiter det at lseraren i ordtilfang og
uttrykksmate skal ta omsyn til talemdlet til elevane. Dei tilsette i barnehagane ma
ogsd ta desse omsyna.

Norskoppleeringa for innvandrar skal vere p& nynorsk.
Biblioteket skal syte for & ha eit variert og godt tilbod av litteratur p& nynorsk.

Retningslinjer for skriftspraket i kommuneadministrasjonen

Vi skal kommunisere pd ein mate som er open og tydeleg. Tekstane vi skriv, skal
vere lette & forstd.

Vi ber bruke norske ord i staden for framandord sd sant det let seg gjere. Ei ord-
liste og ei synonymordbok er gode hjelparar.

Ordleggingsmaten er kanskje den viktigaste reiskapen for & fa eit flytande, lett
og godt sprdk. Det kan vere lurt & fgrestille seg ein konkret person som mottakar i
teksten din. Deme:



o Skriv aktiv, ikkje passiv:
e Ordferaren tok opp saka til avreysting, ikkje
Saka vart teken opp til avreysting av ordferaren.

e Bruk helst personleg pronomen, ogsa nar vi omtalar kommunen eller kommu-
netilsette:

Vi viser til sesknaden din/dykkar, ikkje
Ein viser til Dykkar seknad.

e Bruk heller verb enn substantiv der det er naturleg:

Det er viktig at kommunen er med pd& & utforme seknaden, ikkje
Kommunens medverknad er viktig ved utforminga av seknaden.

e Unnga typiske moteuttrykk eller skoddesprak:

Ordferaren sa til pressa, ikkje...uttalte i forhold til pressa.

e Unnga szerskrivingsfeil:
Det er skilnad pd seer skriving og saerskriving, reyk fritt og reykfritt, koke baker og
kokebgker.

Andre gode ressursar er:

o Nettsidene til Sprakrédet. Sja saerleg Klarsprdk-sidene: http://www.sprakradet.
no/Klarsprak/.

o For nynorsk: Fretland (2015): P& saklista: Sprdk og saksbehandling pd papir og
nett. Fagbokforlaget 2016

o For rettskriving og teiknsetjing, sj&@ www.korrekturavdelingen.no og Seyland og
Fretland. (2015): Norske skrivereglar. Samlaget 2015.

o Godt sprdk: http://www.Ink.no/images/Inkgodtsprak.pdf




Tiltak

Opplaering

Hergy kommune tek sikte pd & gi alle kommunetilsette tilbod om kurs og rettlei-
ing i nynorsk sprakbruk. For sakshandsamarar skal slike kurs vere obligatoriske.
Tilsette i skular og i barnehagar skal gjerast kjende med dei lokale tilhgva nar det
gjeld sprakformer, dialekt og lokal kultur.

| utlysingar av ledige stillingar skal det std at administrasjonssprdket er nynorsk.

Hjelpemiddel

| alle avdelingar i kommunen skal det vere nynorsk ordliste av nyare dato. Dei
tilsette ma sekje sakkunnig hjelp i sprakspesrsmal dersom dei treng det. Om det
er behov for andre spréklege hjelpemiddel som fornorskingsordbok eller synony-
mordbok, skal dette takast opp med naermaste leiar som skal skaffe slike.

| kommuneadministrasjonen ber det vere ein person som kan std til rddvelde som
rddgjevar i sprakspersmadl. Dei einskilde avdelingane skal gjere seg kjende med
den nynorske terminologien pa sine fagfelt.

Materiell

Kommunen skal syte for at alle skiema, blankettar og liknande som vert brukt i
kommunen er pé nynorsk. Alf skriftleg tilfang som vert nytta i skular og i barne-
hagar, skal vere pd nynorsk sa langt rad er.

Alle tilsette skal felgje med pd at departement og statsorgan (béde lokale, regi-
onale og sentrale) tek omsyn til dei sprdklege rettane kommunen har, og felgjer
mdllova om bruk av nynorsk. Saker der dette ikkje vert gjort, skal takast opp.

Hergy kommune skal ogséa vere ein padrivar for a fd meir nynorskmateriell fra KS
og andre private samarbeidspartnarar/leverandgrar. Landssamanslutninga av
nynorskkommunar (LNK) er ein naturleg samarbeidspartnar i dette arbeidet.

Heray kommune er medlem av LNK som er ei samanslutning av kommunar, fyl-
keskommunar og inferkommunale tiltak som har til feremal & fremje nynorsk
sprak og kultur i offentleg verksemd.



Samarbeid med neeringslivet

Heray kommune vil arbeide for & fa til eit samarbeid med dei nseringsdrivan-
de i kommunen om & drive god nynorsk sprdkregkt i utlysingar, skilting og anna
marknadsfering.

Stadnamn

Byggjefelt, vegar og andre stadnamn skal fa lokale namn og byggje pa lokal
namnetradisjon. Alle slike namn ma skrivast rett, og uttalen ma vere i samsvar
med malfgret. Sjd ogsa lov om stadnamn som gir reglar for fastsetjing av skrive-
maten for stadnamn.
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